
 

 

Ajouter un nouveau fournisseur dans ACCESD de Desjardins 

 

1. Une fois connecté à votre compte ACCESD, cliquez sur « Paiement de factures » dans le 

menu de gauche sous « Factures ». 

 
 

 



 

 

2. Dans le menu de gauche, cliquez ensuite sur « - Ajouter une facture » sous le menu 

« Factures » 

 
 

3. Dans la section de recherche, inscrire « service de garde », sélectionnez la catégorie 

« Établissements d’enseignement » et cliquez sur le bouton « Recherche » 

 

  



 

 

4. Dans la section du résultat de recherche, sélectionnez la ligne correspondant au service 

de garde de la Commission scolaire René-Lévesque et cliquez sur le bouton « Valider » 

 
 

5. Dans le champ « No de référence », inscrire le numéro de référence qui apparaît sur 

votre état de compte au-dessus du nom de la personne qui effectue le paiement. Ce 

numéro est composé de 18 caractères et commence par « SG ». Il doit être inscrit sans 

espaces ni tirets.  

Dans le champ « Descriptif », inscrire une description pour vous permettre d’identifier 

pour qui est fait le paiement de facture. 

Cliquez ensuite sur le bouton « Valider » 

 

  



 

 

6. Validez les informations à l’écran et cliquez sur le bouton « Confirmer » pour rendre le 

fournisseur disponible pour le paiement de factures. Un délai de 2 jours est nécessaire 

avant d’effectuer votre premier paiement. 

 
 

 

Vous pouvez maintenant payer les factures de votre service de garde en utilisant le 

fournisseur « Commission scolaire René-Lévesque – Service de garde (Qc) » à partir de 

votre liste de fournisseurs disponibles. 


